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Sassoferrato, 09/01/2019 

         Atti 
         Albo 
         Sito Web Istituto 
 
OGGETTO: Bando di gara per l’affidamento del servizio noleggio bus con conducente per visite guidate/viaggi di    
                     Istruzione 2018/19. 

        CIG: Z4426A1A9C 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
Visto il D.Lgs. 50/2016; 
Considerato che questo Istituto, nell’ambito delle attività programmate dai Consigli di Classe e contenute nel PTOF, intende 
organizzare per i propri studenti uscite didattiche  e visite guidate per l’anno scolastico 2018/2019; 
Vista la delibera del Consiglio di Istituto di approvazione del piano annuale delle visite guidate e dei viaggi di istruzione; 
Ritenuto che per l’acquisizione in economia dei servizi di cui trattasi si può adottare la procedura prevista dall’art. 36 del decreto 
legislativo n. 50/2016; 
Vista la propria determina Prot. n. 0000084 /C14  del 09/01/2019 
 

INDICE 
 
un bando di gara per l’affidamento del servizio di noleggio bus con conducente per visite guidate/viaggi di istruzione 
per l’a.s. 2018/2019 
 

1) INDICAZIONI GENERALI 
La ditta dovrà presentare la miglior offerta compilando l’Allegato 2 (Offerta economica) in ogni sua parte. 

        I costi indicati dovranno essere comprensivi di IVA e di eventuali pedaggi autostradali, parcheggi e qualsiasi altro pedaggio. 
 

2) PROCEDURA DI GARA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
Il termine di presentazione delle offerte, da predisporre e da presentare nel rispetto delle modalità indicate nel seguito della 
presente, è fissato per le ore 12:00 del giorno mercoledì 23 gennaio 2019. 

        L’apertura delle buste avverrà il giorno  giovedì 24 , alle ore 12.00, presso la Sede Amministrativa   
        dell’Istituto. 
        Il criterio di aggiudicazione, per ogni lotto, è quello del punteggio più alto ottenuto mediante: 
 
       OFFERTA ECONOMICA  (MAX 80 PUNTI) 
       Dove il punteggio è attribuito con la formula          Punteggio = 80 x prezzo più basso 
                                                                                                                Prezzo offerto 
 
      OFFERTA TECNICA  (MAX 20 PUNTI) 

 Anno di immatricolazione del pullman messo a 
disposizione per il servizio richiesto 

Prima del 2004                    punti 5 
Dal 2004 al 2013                 punti 15 
Dal 2014 ad oggi                 punti 20 

In caso di servizio fornito con 2 o più pullman, il punteggio sarà determinato dalla somma dei punteggi riportati per ogni 
pullman.      

      Si potrà procedere all’aggiudicazione anche nel caso pervenga una sola offerta.  
      L’istituzione ha facoltà insindacabile di non procedere all’affidamento senza che pretesa alcuna possa essere avanzata         
      dalle ditte interessate. 
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3)  GARANZIE RICHIESTE 
Ai concorrenti è richiesto il possesso dei requisiti sotto indicati pena l’esclusione dalla gara, con le modalità, le forme ed i 
contenuti previsti nella presente lettera di invito. 
In particolare , i concorrenti devono presentare le dichiarazioni di autocertificazione  (compilando l’Allegato 1 e fornendo 
copie dei documenti richiesti  alle successive lettere  a, b, c, d, e) relative ai punti che seguono: 

1.  Possedere i requisiti di ordine generale prescritti dall’ art. 38 del D.Lgs. 12/04/2006, n. 163 e successive 
modificazioni ed integrazioni; 

2. Possedere l’Attestato di idoneità professionale rilasciato dal Ministero de Trasporti; 
3. Possesso da parte degli autisti di. Patente, C.A.P. (Certificato di abilitazione personale), C.Q.C.  (Certificato di 

qualificazione dei conducenti), certificato di idoneità al lavoro specifico; 
4. Iscrizione nel registro Elettronico nazionale (REN); 
5. L’elenco degli autobus con descrizione della marca e targa nonché gli estremi dei seguenti documenti relativi agli 

autobus stessi e cioè: 
a) Carta di circolazione con timbro di revisione annuale; 
b) Licenza di noleggio con rinnovo annuale; 
c) Cronotachigrafo con revisione annuale; 
d) Assicurazione Mass. € 
e) Licenza internazionale comunità Europea; 

6. Che il personale impiegato è dipendente, titolare o socio della Ditta e rispetta i tempi di guida e di riposo; 
7. Disponibilità a  presentare, a fine viaggio,  copie dei dischi del cronotachigrafo; 
8. Che la Ditta è in possesso della attestazione di gestione per la qualità con indicazione degli estremi; 
9. Essere in regola con i requisiti di sicurezza previsti dalla vigente normativa in materia di circolazione di autoveicoli; 
10. Essere in regola con i versamenti contributivi obbligatori INPS e INAIL; 
11. Accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le disposizioni contenute nel presente bando e 

relativi allegati: 
12. Rinunciare nel modo più ampio a chiedere alla stazione appaltante onorari, indennizzi,  rimborsi e compensi di 

sorta in dipendenza della partecipazione alla procedura di gara; 
13. Impegno, in caso di aggiudicazione del servizio, a presentare  dichiarazione di tracciabilità dei flussi finanziari ai 

sensi dell’art. 3 della legge 136/2010. 
        In alternativa alle copie dei documenti richiesti (punto 5, a-b-c-d-e) è consentito presentare autocertificazione. 

 
4) MODALITA’DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
Pena l’esclusione dalla gara, l’offerta economica, redatta su carta semplice, dovrà pervenire all’Istituto Comprensivo, Ufficio 
di Protocollo, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno  mercoledì 23 gennaio 2019   a mezzo raccomandata postale (non 
farà fede il timbro postale), corriere o consegna a mano. Non saranno prese in considerazione offerte pervenute via fax o 
per posta elettronica, né quelle pervenute oltre il termine indicato o consegnate in ritardo. L’Istituto Comprensivo 
Sassoferrato è esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito. 
L’offerta dovrà pervenire in plico sigillato, controfirmato su entrambi i lembi di chiusura e recante all’esterno, oltre al 
nominativo della Impresa mittente, la seguente dicitura: “Offerta servizio noleggio bus per visite guidate/viaggi di 
istruzione a.s. 2018/2019”. 

       Il plico dovrà contenere n. 2 buste ugualmente sigillate e controfirmate su entrambi i lembi di chiusura, sulle quali dovranno       
       comparire unicamente le seguenti scritte: 

 Busta n. 1 “Documentazione”. 

 Busta n. 2 “Offerta tecnico- economica”. 
 
5) CONTENUTO DELLE BUSTE 
La Busta n. 1 “Documentazione” deve contenere, relativamente all’Impresa partecipante, la richiesta di partecipazione alla 
gara e le dichiarazioni in autocertificazione (Allegato 1 e le copie dei documenti richiesti). 
Le dichiarazioni, che possono essere redatte anche in forma cumulativa, saranno sottoscritte dal legale rappresentante della 
Ditta concorrente e rese su carta libera non soggetta ad autenticazione ed accompagnate da copia fotostatica, ancorchè non 
autenticata, di un documento di identità del sottoscrittore (Legge 15.01.1968 N. 15 e successive modifiche). 
La Busta n. 2 “Offerta tecnico-economica” deve essere compilata sul modello Allegato 2 (non saranno presi in 
considerazione prospetti non completi dei dati richiesti e  diversi dall’allegato) e dovrà essere sottoscritta dal legale 
rappresentante della Ditta concorrente. 
Nella busta “Offerta tecnico- economica” non possono essere inseriti altri documenti. 
 
 
 



 
6) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico. 
 
7) INFORMATIVA ai sensi dell’art. 13 D.lgs. 196/2003 e dell’art. 13 Regolamento UE n. 2016/679 
Si informa che, ai sensi dell’art.13 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196 e dell’art. 13 Regolamento UE n. 2016/679, 
contenente disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, i dati personali 
forniti, o che comunque verranno acquisiti durante lo svolgimento del procedimento instaurato dal presente bando, sono 
oggetto di trattamento nel rispetto della succitata normativa. 
 
 
         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                            Prof. Antonello Gaspari 

        Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa, 
                              ai sensi dell'art.3, comma 2, del decreto legislativo n.39/1993  

 
         
 

 
 
       

 

 


