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Sassoferrato, 20/03/2020 

 
Ai docenti 

Agli alunni  
Alle famiglie 

IC Sassoferrato 
Al sito web 

 

LINEE GUIDA DIDATTICA A DISTANZA  
 

Visto il Dpcm del 4 marzo 2020  art.1 comma g) i dirigenti scolastici attivano, per tutta la durata della 
sospensione delle attività didattiche nelle scuole, modalità di didattica a distanza avuto  anche  riguardo 
delle specifiche esigenze degli studenti con disabilità; 
 Il Dirigente Scolastico, sentito lo Staff di Direzione allargato, sentito il team digitale, sentito l’Animatore 
digitale, emana le seguenti  linee guida che i docenti seguiranno durante la sospensione delle attività 
didattiche. 
Tali linee guida, nel rispetto del Piano dell’Offerta Formativa Triennale dell’IC Sassoferrato, rappresentano 
delle tracce di lavoro che ogni docente utilizzerà considerato che gli studenti, potrebbero veder sensibilmente 
ridotto il tempo scuola in un periodo dell’a. s. fondamentale per la buona riuscita del percorso formativo. La 
scuola, in quanto comunità educante, non è solo un luogo fisico, quanto piuttosto uno “spazio”  
umano, relazionale, esperienziale che promuove consolida apprendimenti, competenze disciplinari e 
relazioni di valore fra gli studenti e fra tutti coloro che vi operano. In questo momento di complessità 
l’Istituzione scuola è, quindi, chiamata ad individuare modalità concrete per alimentare lo “spazio 
educativo”, per trasformare  la sospensione delle attività didattiche in presenza  in  occasione  di  
consolidamento  di  prassi  educative  e relazionali, attraverso modalità comunicative “a distanza”. Questa 
sfida ci mette alla prova e ci offre l’occasione per dimostrare che la tecnologia a supporto della  didattica  
può rappresentare un’occasione preziosa per andare avanti e non bloccare attività essenziali.  
   

INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE 
 

Il flusso delle comunicazioni, verticale e trasversale, non sarà interrotto poiché il personale, gli studenti e le 
famiglie avranno cura di consultare quotidianamente gli strumenti di comunicazione istituzionali:  
✓Registro  Elettronico  Nuvola:  riporta  assegnazioni  di  compiti  e  di  attività  da  parte  del docente   
✓Sito web istituzionale: riporta notizie aggiornate sulla vita scolastica  
✓la piattaforma  didattica Weschool 

 

DIDATTICA 
 

L’attività didattica a distanza sarà realizzata utilizzando i seguenti servizi: Nuvola (registro elettronico) - 
Weschool piattaforma didattica- servizio Telegram: 
-i  docenti garantiscono  il  diritto  allo  studio  e  la  continuità  nei  percorsi  di apprendimento, attraverso 
proposte didattiche in rete e in cloud;  
-gli  alunni  hanno l’opportunità di accedere ai materiali messi a disposizione dei docenti, condividere in 
gruppo, realizzare prodotti digitali, sottoporli alla valutazione degli insegnanti; 
-le  famiglie devono  poter  seguire  i  propri  figli  ed  i  loro  progressi,  condividendo  il  percorso didattico 
anche se non in presenza, e non perdendo il contatto con la scuola.  
Ogni docente che ne abbia la possibilità utilizzerà alcuni degli strumenti sotto indicati per creare, 
condividere,  verificare  e  valutare  percorsi  di  apprendimento  riferiti  alla  specifica  classe  e  alla propria 
specifica disciplina. Ogni studente sarà sollecitato a partecipare alle attività che saranno indicate e presentate 
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negli ambienti di lavoro elencati. L’attività didattica svolta a distanza andrà documentata sul registro 
elettronico. 

AMBIENTI DI LAVORO UTILIZZATI 
 

Le piattaforme online di riferimento per l’attività didattica sono Registro Nuvola (Madisoft) e 
Weschool. 
In un momento in cui si richiede estrema chiarezza e praticità, si pregano tutti i docenti di utilizzare e queste 
piattaforme per azioni didattiche on-line, per semplificare i processi a genitori e studenti. 
Si ricorda che: 

 La piattaforma Nuvola è già da tempo utilizzata come registro elettronico quindi organizzata per 
classi in cui vi è una sezione per la didattica a distanza. Consente ai docenti di comunicare con le 
famiglie e anche di inserire materiali didattici nell’area dedicata (documenti-classe/materia); gli 
studenti caricheranno i loro elaborati nella sezione documenti-materiali per docente. I docenti 
avranno cura di scaricare e correggere i materiali fornendo un riscontro formativo agli alunni. 

 Nella piattaforma Weschool tutti gli studenti e i docenti sono registrati, l’organizzazione è per 
classi/materia, per svolgere le diverse modalità di lezione a distanza che ogni docente predispone con 
modalità e tempi definiti. 

 I vari editori di libri di testo in adozione in molti casi mettono a disposizione libri in versione mista o 
digitale e hanno piattaforme dedicate a contenuti integrativi al libro, i docenti potranno utilizzare tali 
risorse nel rispetto della protezione dei dati personali degli alunni. 

 Il servizio Telegram offre la possibilità di creare gruppi didattici di classe per scambiare lezioni o 
materiali didattici anche di grandi dimensioni, offrendo un’interazione immediata tra docenti ed 
alunni, nel pieno rispetto della privacy e della protezione dei dati. 

I docenti sono stati forniti di appositi  tutorial per governare la piattaforma weschool, le videolezioni in 
videoconferenza e il servizio Telegram. 
.  

ATTIVITÀ A DISTANZA IN REMOTO 
 

Le attività a distanza in remoto potrebbero essere strutturate con i seguenti materiali: 
1. Video brevi o tracce audio autoprodotti ; 
2. Documenti collegati ai contenuti del video; 
3. Materiali multimediali, presentazioni, fruizione di video già presenti in rete, musiche, canzoni 
4. Esercitazioni con produzioni di materiale da parte degli studenti. 
5. Verifiche formative e sommative 
6. Uso di messaggistica e canale Telegram 

Ogni attività prevista deve essere registrata sul registro di classe e assegnata con un tempo congruo per 
consentire agli studenti di prenderne visione e di svolgere le attività. 
Ogni attività svolta deve essere descritta in piattaforma o nel registro(documenti classe/materia), nella 
sezione oraria del giorno specifico, con gli argomenti trattati  al fine di avere uno storico delle azioni svolte 
on-line. 

INDICAZIONI GENERALI 

 I docenti con pc, tablet o smartphone possono registrare video lezioni e possono tenere lezioni in 
diretta live. 

 Si ricorda che sono a disposizione materiali digitali già pronti nelle piattaforme delle Case editrici 
dei libri di testo in adozione.  
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INDICAZIONI  PER GLI STUDENTI 

 
Gli studenti sono obbligati a consultare regolarmente il registro e svolgere le attività assegnate dai singoli 
docenti anche nella piattaforma weschool. 
Le attività svolte in questo periodo sono e saranno oggetto di verifica e valutazione da parte dei docenti che 
gestiranno le attività didattiche a distanza. 

 
TEMPI 

 
I docenti avranno cura di non oltrepassare il monte ore delle diverse discipline e il relativo carico di lavoro e 
avranno cura di predisporre la lezione, fornendo indicazioni agli alunni sul lavoro da fare o eventualmente 
anche utilizzando la modalità delle lezioni in diretta live. Alle famiglie  viene chiesto di controllare il registro 
e le scadenze della piattaforma Weschool, a seconda delle indicazioni dei singoli docenti.  

 
CONSIGLI: COME PREDISPORRE L’ATTIVITA’ A DISTANZA 

 
Un’attività a distanza si realizza attraverso le seguenti fasi: 
1. Contenuti teorici 
Il docente fornisce alla classe contenuti in base alla propria progettazione didattica. Può dare il riferimento 
preciso ai paragrafi del libro di testo, indicare videolezioni attendibili o produrne in proprio, fornire 
presentazioni o qualunque altro materiale (eventualmente aggiungere commenti, audio, ecc.) 
2. Comprensione dei contenuti 
Attraverso weschool, esercizi, istant quiz, chat, live,  i docenti controllano l’avvenuta comprensione.  
3. Fase di esercizio/produzione.  
I docenti assegnano compiti da svolgere in autonomia con scadenze indicate per  la consegna, sono utili 
anche l’assegnazione di esercizi tramite le risorse on-line. I compiti possono essere restituiti al docente 
caricandoli sul registro o piattaforma, con video, registrazioni audio ma anche con foto del lavoro o del 
quaderno. 
4. Controllo e correzione del compito con disponibilità a discuterne aspetti o risultati; 
Tramite nuvola e weschool è possibile restituire la correzione complessiva o individuale.  
5. Eventuale assegnazione di un compito di competenza come verifica finale del lavoro svolto  
nella settimana.  
6.Valutazione formativa (es.:  test online, verifiche su Weschool, correzione elaborati degli studenti, etc.). 
 

NETIQUETTE DI UTILIZZO 
 

1. Non diffondere in rete le attività realizzate on line e non fare screenshot o fotografie in webconference;  
2. Rispettare la privacy evitando di usare ambienti esterni rispetto a quelli indicati dall’istituzione scolastica, 
che richiedano di iscrivere le studentesse e gli studenti inserendo le loro e-mail personali, telefono e/o i 
propri dati. - L’utilizzo di WhatsApp, che può comunque essere utile per comunicazioni veloci, o di altri 
strumenti personali non garantisce la protezione dei dati degli alunni e non tutela eventuali materiali prodotti. 
 

RISORSE UMANE DI SUPPORTO 
 

Tutte le azioni che i docenti decideranno di intraprendere saranno sostenute dai docenti e personale ATA con 
competenze specifiche in particolare: 
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Docenti di riferimento: 
 
Animatore Digitale: Ins. Patregnani Gabriella  marche6@libero.it 
Team digitale: 
Ins. Galeotti Simona simi.gale@hotmail.it 
Prof.ssa Prato Caterina pratocaterina@gmail.com 
Ins. Sadori Simona colleponi@yahoo.it 
Registro elettronico-Sig.ra Bruschi Paola-a.amministrativo 
Comunicazione-Sig.ra Venturi Nadia-a.amministrativo 
 
L’animatore digitale                                                                
Ins.Gabriella Patregnani  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Sara Miccione 

Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa, 
        ai sensi dell'art.3, comma 2, del decreto legislativo n.39/1993 


